
 

 

 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน สถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 

ปีงบประมาณ 2564 

วัน/เดือน/ป ี รายการ ฝ่ายงานรับผิดชอบ หมายเหตุ 

ตุลาคม 2563 

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- รับ – ส่งหนังสือเข้า หนังสือออก งานสารบรรณ 

 

 

 

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- ประชุมคณะกรรมการทุกคณะ และคณะกรรมการสภาสถาบัน งานเลขานุการ  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- จัดส่งผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ ประจำเดือน  งานบุคลากร  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- หลักฐานการจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ 
- สรุปวันทำงานของลูกจ้างจ้างเหมาบริการ 
- เก็บใบลงเวลาปฏิบตัิงานของบุคลากร 

งานบุคลากร  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- รายงานเงินงวดประจำเดือน ของเดือนถัดไป เสนอผู้บริหารฯ งานการเงิน  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- เข้าเงินเดือนให้คณะผู้บริหารและพนักงานราชการ 
 
 

งานการเงิน  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 
- จ่ายเงินสมทบประกันสังคมพนักงานราชการ 
 
 

งานการเงิน  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 
- รายงานยอดเงินนอกงบประมาณ (รายได้)เสนอผู้บริหารฯ 
 
 

งานการเงิน  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- จัดทำเงินเดือนของลูกจ้างจ้างเหมาบริการ 
 
 

งานการเงิน  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- ยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 
 
 

งานการเงิน  

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- รายงานประจำวัน และทะเบียนคุมต่างๆ 
 
 

 งานบัญชี   

ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- รายงานประจำเดือน  
  * รายงานรับ-จ่าย เงินนอก-ใน งปม. 
  * รายงานทางการเงิน 

 งานบัญชี   



ตุลาคม 2563 

- กันยายน 2564 

- รายงานประจำเดือนส่งสำนักงานคลังจังหวัดและ สตง.ส่งก่อนวันที ่  
   15 ของเดือนถัดไป 
 

 งานบัญชี   

ตุลาคม 2563 - ปรับปรุงบัญชีวัสดคุงคลัง ปิดรายไดสู้ง(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่าย 
  ปีงบประมาณ2563 

 งานบัญชี   

ตุลาคม 2563 - เตรียมข้อมลูเพื่อจัดทำรายงานการประเมินเกณฑด์้านบัญช ี
  ส่วนราชการ ปี งปม.2563 

 งานบัญชี   

ตุลาคม 2563 - กรอกข้อมูลในระบบ GAQA  งานบัญชี  

ตุลาคม 2563 - รายงานงบทดลองรายปี ส่ง สตง.  งานบัญชี  

วัน/เดือน/ป ี รายการ ฝ่ายงานรับผิดชอบ  

ตุลาคม 2563 เสนอโครงการและแต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำวารสาร คณะกรรมการวารสารฯ  
  ตุลาคม 2563 –   
กันยายน 2564 

- พัฒนาระบบมาตรฐานการอาชีวศึกษา มาตรฐานวิชาชีพ คุณวุฒิ  
  วิชาชีพมาตรฐานอาชีพ การเทียบโอนประสบการณ์และการ 
  ประกันคุณภาพ 

กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ/์ส่วนงาน
ที่เกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

  ตุลาคม 2563 –   
กันยายน 2564 

- รวบรวมและเผยแพร่ ผลการวิเคราะห์ วิจัย การประเมินผลการ 
  จัดการเรียนการสอน นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ การพัฒนาสถาบนั  
  การบริหารและการพัฒนาวิชาชีพ ผลงานวิชาการของครูและ 
  บุคลากรทางการศึกษา 

กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ/์ส่วนงาน
ที่เกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

  ตุลาคม 2563 – 
กันยายน 2564 

- ประเมินผลกิจกรรม โครงการ ของสถาบัน กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ/์ส่วนงาน
ที่เกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

  ตุลาคม 2563 – 
  กันยายน 2564 

- ประสานงานความร ่วมม ือระหว ่างภาคร ัฐและภาคเอกชน  
   เพื่อ ดำเนินการจัดตั้งศูนย์วิจัย ห้องทดลอง ห้องปฏิบัติการเพื่อ   
   พัฒนาการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพ 

กลุ่มส่งเสรมิการวิจยัและ
พัฒนาความร่วมมือ/ส่วน
งานท่ีเกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

  ตุลาคม 2563 – 
กันยายน 2564 

- สร้างเครือข่ายความร่วมมือการวจิัยทั้งในและต่างประเทศ  
  เพื่อความเป็นเลศิทางวิชาการ 

กลุ่มส่งเสรมิการวิจยัและ
พัฒนาความร่วมมือ/ส่วน
งานท่ีเกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

  ตุลาคม 2563 – 
กันยายน 2564 

- จัดหาแหล่งข้อมูลสารสนเทศสนับสนุนการวิจัย จัดทำคู่มือใช้เป็น  
  แนวทางในการวิจัย นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์ 

กลุ่มส่งเสรมิการวิจยัและ
พัฒนาความร่วมมือ/ส่วน
งานท่ีเกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

  ตุลาคม 2563 – 
กันยายน 2564 

- ดำเนินการจดอนุสิทธิบัตร สิทธิบัตร และลิขสิทธิ์ ผลงานที่เป็น  
  ทรัพย์สินทางปัญญาของสถาบัน 

กลุ่มงานจัดการทรัพยส์ิน
ทางปัญญา/ส่วนงานท่ี
เกี่ยวข้องในสถาบัน 

ดำเนินการตามกิจกรรม
ที่เกิดขึ้นตลอด
ปีงบประมาณ 

2 ตุลาคม 2563 - ร่วมกิจกรรม ออกพรรษา ส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา  

13 ตลุาคม 2563 - ร่วมถวายพระพร วันคล้ายวันสวรรคตของพระบาทสมเด็จพระ  
  ปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร 

ส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา  

ตุลาคม 2563 - ขอข้อมูลบุคลากรสถานศึกษาสังกัดสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ฝ่ายแผนยุทธศาสตร ์  

ตุลาคม 2563 - ร่างจัดทำแผนปฏิบตัิราชการประจำปีงบประมาณ 2564 ฝ่ายแผนยุทธศาสตร ์  

6 – 16  
ตุลาคม 2563 

- ขออนุญาตดำเนินโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบ 
  การประกันคุณภาพการศึกษาฯ พ.ศ. 2563  

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

 



17 – 18  

ตุลาคม 2563 

- ดำเนินโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบการประกัน  
  คุณภาพการศึกษาฯ พ.ศ. 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

19 – 30  
ตุลาคม 2563 

- สรุปและรายงานผลการดำเนินโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนา  
  ระบบการประกันคุณภาพการศึกษาฯ พ.ศ. 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

ตุลาคม 2563 - เตรียมการในกระบวนการพัฒนาหลักสูตรใหม่ ระดับปริญญาตรี  
สายเทคโนโลยีหรือสายปฏิบัติการ 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

พฤศจิกายน 2563 

พฤศจิกายน 2563 - รายละเอียดประกอบงบทดลองประจำปสี่ง สอศ.(ส่วนงาน คลัง
และพัสดุ) 
        - รายงานทางการเงินประจำปี 

งานบัญชี  

พฤศจิกายน 2563 - แจ้งกำหนดการการทำงานวิจัยนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ของ 
นักศึกษา ครู คณาจารย์ ผู้บริหาร และ  

   บุคลากรอื่นๆ ของสถาบัน 
 

กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ ์

 

พฤศจิกายน 2563 - คณะผู้บริหารสถาบัน ตรวจเยีย่มสถานศึกษาสังกัดสถาบัน 
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

พฤศจิกายน 2563 - ร่างงบประมาณ งบลงทุน แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ 
2565 
         - ประชุมพิจารณาแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ 
2564 ผ่านคณะผู้บริหารภายในสถาบัน ครั้งท่ี 1 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

2 – 6 พฤศจิกายน 
2563 

-  จัดทำคำสั่งคณะกรรมการดำเนนิงานการประกันคณุภาพ
การศึกษาภายในระดับสถาบัน ของปีการศึกษา 2563 
 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

9 – 13 
พฤศจิกายน  

2563 

- จัดเตรยีมแฟ้มเอกสาร มาตรฐานและตัวบ่งช้ีประกันคุณภาพ
การศึกษาภายใน ปีการศึกษา 2563 
 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

16 – 20 
พฤศจิกายน 2563 

- ประชุมผู้รับผิดชอบตัวบ่งช้ีเพื่อรองรับการประเมินคณุภาพ
การศึกษาภายในปีการศึกษา 2563 
 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

9 - 14  
พฤศจิกายน 2563 
 

- กำหนดลงทะเบียนและชำระเงิน ภาคเรียนท่ี 2 งานทะเบยีน/อาชีวบณัฑิต  

16 พฤศจิกายน 
2563 

-   กำหนดวันเปิดภาคเรียนที่ 2 
 

งานทะเบียน  

23 - 27 
พฤศจิกายน 2563 

– ลงทะเบียนเพิ่มเติม 
      - การลงทะเบียนล่าช้า 
      -  การถอนรายวิชา 
      - การชำระค่าธรรมเนียมการรักษาสภาพนักศึกษา 

งานทะเบียน  

พฤศจิกายน 2563 - โครงการพัฒนาหลักสูตรและวิพากษ์หลักสตูรใหม ่
 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

    

    



ธันวาคม 2563 

ธันวาคม 2563 –
มกราคม 2564 

- สนับสนุนทุนในการทำงานวิจัยนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ของ 
นักศึกษา ครู คณาจารย์ ผู้บริหาร และบุคลากรอื่นๆ ของสถาบัน 

กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ ์

ภาคเรยีนที่ 2 ปี
การศึกษา 2563 

5 ธันวาคม 2563          - ร่วมกิจกรรมถวายพระพร วันพ่อแห่งชาติ ของไทย งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

10 ธันวาคม 
2563 

- วันรัฐธรรมนญู 
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

30 ธันวาคม 
2563 

– กิจกรรมส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม ่ งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

ธันวาคม 2563 - ประชุมพิจารณาแผนปฏิบัตริาชการประจำปีงบประมาณ 2564 
ผ่านคณะผู้บริหารภายในสถาบัน ครั้งท่ี 2 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

ธันวาคม 2563 - นำแผนปฏิบัตริาชการประจำปีงบประมาณ 2564 พิจารณาผ่าน
คณะกรรมการสภาสถาบัน ฯ 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

23 – 30 ธันวาคม 
2563 

- เก็บรวบรวมข้อมูลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในสถาบันฯ  
ประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2563 
 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

1-5 ธันวาคม 
2563 

- แจ้งข้อมูลการลงทะเบยีนเรยีน ภาคเรยีนที่ 2 
 

งานทะเบียน  

ภายใน 15 ธันวาคม 
2563 

- สถานศึกษาท่ีพัฒนาหลักสตูรใหม่ ดำเนินการส่งเล่มรายละเอียด
หลักสตูร 
 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

ภายใน 31 ธันวาคม 
2563 

- เสนอเล่มรายละเอียดหลักสตูรตอ่คณะกรรมการวิชาการสถาบันฯ 
เพื่อพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร (สถานศึกษานำเสนอต่อที่ประชุม) 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

มกราคม 2564 

มกราคม 2564 - รายงานไตรมาส 1 ส่งสำนักงานคลังจังหวัด  วันท่ี 31 มกราคม 
2564 

งานบัญชี  

มกราคม 2564 - นำแผนปฏิบัตริาชการประจำปีงบประมาณ 2564 พิจารณา
เห็นชอบ ให้ใช้แผนปฏิบัติราชการประจำป ี

  ผ่านคณะกรรมการสภาสถาบันฯ 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

มกราคม 2564 - ประชาสมัพันธ์เผยแพร่แผนปฏิบัตริาชการประจำปีงบประมาณ 
2564  

งานแผนยุทธศาสตร ์  

4 – 8 มกราคม 
2564 

- ประชุมผู้รับผิดชอบตัวบ่งช้ีเพื่อรองรับการประเมินคณุภาพ
การศึกษาภายในปีการศึกษา 2563    
 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

11 – 29 มกราคม 
2564 

- เก็บรวบรวมข้อมลูเพื่อรองรับการประเมินคณุภาพการศึกษา
ภายในระดับสถาบัน ประจำภาคเรียนท่ี 2 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

มกราคม 2564 - ดำเนินโครงการพัฒนา คอศ.2 - 6 ตามกรอบคุณวุฒิ งานวิชาการ  

ภายใน 15 
มกราคม 2564 

- เสนอคณะกรรมการสภาสถาบันฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบหลักสูตร 
(สถานศึกษานำเสนอต่อที่ประชุม) 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

ภายใน 31 
มกราคม 2564 

- ดำเนินการส่งรายละเอียดเล่มหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ เสนอ สมอ. 
- ดำเนินการส่งรายละเอียดเล่มหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ เสนอ สมอ. 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

มกราคม 2564 - ดำเนินโครงการอบรมครูฝึกในสถานประกอบการและครูนิเทศ 
 

ส่งเสริมและพัฒนา
คณาจารย ์

 



กุมภาพันธ์ 2564 

กุมภาพันธ์ 2564 - พิจารณาบทความวิจยั และจัดเตรียมข้อมลูวารสารวิชาการสถาบนั
การอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ปีท่ี 6 ฉบับท่ี 1 

 

คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

 

กุมภาพันธ์ –มีนาคม 
2564 

- จัดงานประชุมวิชาการ ประกวดงานวิจัย นวัตกรรม และ
สิ่งประดิษฐ์ ระดับปริญญาตรีสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 
 

กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ์ / 

สถานศึกษาในสังกัดฯ 

 

1-26 กุมภาพันธ์ 
2564 

- เก็บรวบรวมข้อมลูเพื่อรองรับการประเมินคณุภาพภายในระดับ
สถาบัน ประจำภาคเรียนที่ 2 (ต่อ) 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

8-12 กุมภาพันธ์ 
2564 

- ประเมินผลการสอนของอาจารย์ (ป.ตรี) โดยนักศึกษา ภาคเรียนที่ 2 งานทะเบียน  

กุมภาพันธ์ 2564 - ดำเนินโครงการตรวจสอบหลักสตูรและประเมินความพร้อม 
หลักสตูรเทคโนโลยีบณัฑิต 2564 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

กุมภาพันธ์ 2564 - ดำเนินโครงการประชาสัมพันธ์ แนะนำหลักสูตรที่เปิดสอนระดับ
ปริญญาตร ี

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

กุมภาพันธ์ 2564 - สมอ.ดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดของหลักสูตรและประเมิน
ศักยภาพความพร้อมของสถาบันให้เสรจ็สิ้น 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

มีนาคม 2564 

มีนาคม – เมษายน 
2564 

- เข้าร่วมงานประชุมวิชาการ ประกวดงานวิจัย นวัตกรรม และ
สิ่งประดิษฐ์ ระดับปริญญาตรี ระดบัชาติ 

สถาบันฯ /สถานศึกษาใน
สังกัดฯ /สถาบันการ

อาชีวศึกษา 

 

1-30 มีนาคม 
2564 

- เก็บรวบรวมข้อมลูเพื่อรองรับการประเมินคณุภาพการศึกษา
ภายในระดับสถาบัน ประจำภาคเรียนท่ี 2   ปีการศึกษา 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

1-15 มีนาคม 
2564 

– นักศึกษาปริญญาตรียื่นคำร้องขอจบการศึกษา งานทะเบียน  

9-15 มีนาคม 
2564 

- สอบประมวลผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ภาคเรียนท่ี 2) งานทะเบียน  

9-15 มีนาคม 
2564 

- สอบประมวลผลวิชาโครงการ งานทะเบียน  

9-15 มีนาคม 
2564 

- สอบมาตรฐานวิชาชีพ งานทะเบียน  

9-15 มีนาคม 
2564 

- สอบสมิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ ระดับ 2 หรือเทียบเท่า งานทะเบียน  

9-15 มีนาคม 
2564 

- สอบผ่านมาตรฐานดา้นเทคโนโลยีดิจิทัล งานทะเบียน  

มีนาคม – เมษายน – การแสดงผลงานทางวิชาการ 
 

งานทะเบียน  

15-19 มีนาคม 
2564 

- สัปดาห์สอบปลายภาคเรียนท่ี 2 
 

งานทะเบียน  

20 มีนาคม 2564 - วันปิดภาคเรยีนที่ 2 งานทะเบียน  

15-31 มีนาคม 
2564 

- สถานศึกษาส่งผลการเรียนของ นักเรียน/นักศึกษา ท่ีสำเร็จ
การศึกษามายังสถาบันการอาชีวศกึษาภาคใต้ 1 

งานทะเบียน  



24-26 มีนาคม 
2564 

- กำหนดลงทะเบียนและชำระเงิน ภาคฤดูร้อน 
 

งานทะเบียน  

มีนาคม 2564 - ดำเนินโครงการวัดคณุภาพของผูท้ี่จะสำเร็จการศึกษา ด้านวิชาชีพ 
ระดับปริญญาตร ี

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

มีนาคม 2564 - ดำเนินโครงการประเมินผู้ใช้คุณภาพบัณฑติของสถาบัน งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

มีนาคม 2564 - สมอ.จัดประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจ เพื่อพิจารณา
กลั่นกรองหลักสูตรให้เสร็จสิ้น (สถานศึกษานำเสนอหลักสตูร ท่ี ผ่าน
ความเห็นชอบจากสภาสถาบันฯ แล้ว) 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

เมษายน 2564 

30 เมษายน 2564 - รายงายรายไตรมาส 2 ส่งสำนักงานคลังจังหวัด งานบัญชี  

เมษายน – 
กรกฎาคม 2564 

- ประเมินผลการใช้หลักสูตร ผลสัมฤทธิ์การจัดการเรียนการสอน 
การใช้เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ ครภุัณฑ์ทางการศึกษา ในการ
จัดการเรียนการสอน 

กลุ่มงานวิจัยนวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ์ / ส่วน
งานท่ีเกี่ยวข้องในสถาบัน 

ประเมินผลฯ จากการ
จัดการศึกษาในปี
การศึกษาท่ีผ่านมา 

6 เมษายน 2564 -  ร่วมกิจกรรมวันจักร ี งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

13-15 เมษายน 
2564 

- ประเพณสีงกรานต์ วันผู้สูงอายุ วันครอบครัว 

 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

1-30 เมษายน
2564 

- รวบรวมผลการดำเนินงานตามมาตรฐานและตัวบ่งช้ี ปีการศึกษา 
2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

1-30 เมษายน 
2564 

- คณะกรรมการวิชาการพิจารณากลั่นกรองผูส้ำเรจ็การศึกษาระดับ 
ปวช. ปวส. และ ป.ตรี รอบที่ 1 

งานทะเบียน  

1-30 เมษายน 
2564 

- คณะกรรมการสภาสถาบันฯ พิจารณาอนุมัติการให้ ปริญญา
ประกาศนียบตัรวิชาชีพช้ันสูง ประกาศนียบัตรวิชาชีพ รอบที่ 1 

งานทะเบียน  

1 เมษายน 2564 - กำหนดวันเปิดภาคเรยีนฤดูร้อน งานทะเบียน  

9 เมษายน 2564 - แจ้งข้อมูลการลงทะเบยีนเรยีน ภาคฤดูร้อน งานทะเบียน  

26 เมษายน 2564 - ประเมินผลการสอนของอาจารย ์(ป.ตรี) โดยนักศึกษา ภาคฤดรู้อน งานทะเบียน  

26-30 เมษายน 
2564 

– สอบปลายภาคฤดรู้อน 
 

งานทะเบียน  

ภายในเดือน 
เมษายน 2564 

- สมอ. เสนอหลักสตูร  เพื่อขออนุมัติต่อคณะอนุกรรมการฯ ด้าน
หลักสตูร และคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

พฤษภาคม 2564 

พฤษภาคม 2564 - พิจารณากลั่นกรองบทความวิจยัสำหรับตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ  
ปีท่ี 6 ฉบับท่ี 1 

คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

 

11 พฤษภาคม 
2564 

-  วันพืชมงคล 

 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

26 พฤษภาคม 
2564 

- ร่วมกิจกรรมวันวิสาขบูชา 
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

พฤษภาคม 2564 -  โครงการค่านิยมอาชีวศึกษา 
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 



3-31 พฤษภาคม
2564 

- เก็บรวบรวมข้อมลูการประเมินตนเองวิทยาลัยในสังกัดของปี
การศึกษา 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

3-31 พฤษภาคม
2564 

- จัดทำรายงานประเมินตนเองในภาพรวมของสถาบันสำหรบัปี
การศึกษา 2563โครงการเตรียมความพร้อมก่อนการประเมินการ
ประกันคณุภาพการศึกษาภายในสงักัด ระดับปริญญาตรีปีการศึกษา 
2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

1-10 พฤษภาคม
2564 

- สถานศึกษาส่งผลการเรียนของ นักเรียน/นักศึกษา ท่ีสำเร็จ
การศึกษาภาคฤดูร้อน มายังสถาบนัการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 

งานทะเบียน  

1-15 พฤษภาคม 
2564 

– เปิดจำหน่ายใบสมัครและรับสมคัร งานทะเบียน  

16-20 พฤษภาคม 
2564 

16- 20 พ.ค.     - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิสอบ (บอร์ด/เว็บไซต์) 
 

งานทะเบียน  

17-31 พฤษภาคม 
2564 

- คณะกรรมการวิชาการพิจารณากลั่นกรองผูส้ำเรจ็การศึกษาระดับ 
ปวช. ปวส. และ ป.ตรี รอบที่ 2 

งานทะเบียน  

17-31 พฤษภาคม 
2564 

- คณะกรรมการสภาสถาบันฯ สอต.1 พิจารณาอนุมตัิการให้
ปริญญาประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง                           
ประกาศนียบตัรวิชาชีพ รอบที่ 2 

งานทะเบียน  

21-23 พฤษภาคม 
2564 

- สอบข้อเขียนและ/หรือสอบสัมภาษณ ์
 

งานทะเบียน  

21 พฤษภาคม 
2564 

– วันเปิดภาคเรียน 
 

งานทะเบียน  

24 พฤษภาคม 
2564 

- ประกาศผลสอบ/รายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษาต่อ (บอร์ด/เว็บไซต์) 
 

งานทะเบียน  

25-29 พฤษภาคม 
2564 

-  มอบตัว/ลงทะเบียน 
 

งานทะเบียน  

25-29 พฤษภาคม 
2564 

- ลงทะเบียนเพิ่ม งานทะเบียน  

25-29 พฤษภาคม 
2564 

- ลงทะเบียนล่าช้า งานทะเบียน  

25-29 พฤษภาคม 
2564 

- การชำระค่าธรรมเนยีมการรักษาสภาพนักศึกษา งานทะเบียน  

พฤษภาคม-
กรกฎาคม 2564 

- จัดเตรยีมเอกสารตา่ง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อป้อนข้อมูลเข้าสู่ระบบการ
พิจารณาความสอดคล้อง ของหลกัสูตร ระดับอดุมศึกษา (CHE 
Curriculum Online : CHECO ) 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

พฤษภาคม 2564 - ดำเนินโครงการพัฒนาอาจารยผ์ูส้อน (รายใหม่) 
 

ส่งเสริมและพัฒนา
คณาจารย ์

 

มิถุนายน 2564 

1-30 มิถุนายน
2564 

- โครงการรับการประเมินการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับปริญญาตรี ปีการศึกษา 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

1-30 มิถุนายน
2564 

- รวบรวมผลการประเมินคณุภาพภาพการศึกษาภายในตาม
มาตรฐานและตัวบ่งช้ี 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

ภายใน 30 
มิถุนายน2564 

- รวบรวมรายชื่อคณะกรรมการสำหรับการประกันคณุภาพ
การศึกษาภายในสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ของปีการศึกษา 
2564 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 



1-5 มิถุนายน 
2564 

- ถอนรายวิชา 
 

งานทะเบียน  

1-15 มิถุนายน 
2564 

- ปฐมนิเทศ 
 

งานทะเบียน  

1-15 มิถุนายน 
2564 

- แจ้งข้อมูลการลงทะเบยีนเรยีน ภาคเรยีนที่ 1 งานทะเบียน  

กรกฎาคม 2564 

30 กรกฎาคม 
2564 

- รายงานไตรมาส 3 ส่งสำนักงานคลังจังหวัด งานบัญชี  

กรกฎาคม 2564 -  จัดงานประชุมวิชาการและนำเสนอผลงานวิจยั ปีท่ี 6 ฉบับท่ี 2 
 

คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

 

24 กรกฎาคม 
2564 

- ร่วมกิจกรรม วันอาสาฬหบูชา 
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

25 กรกฎาคม 
2564 

- ร่วมกิจกรรม วันเข้าพรรษา 
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

กรกฎาคม 2564 - โครงการพัฒนากิจกรรมนักศึกษาระดับปริญญาตร ี

 
งานส่งเสรมิกิจกรรม

นักศึกษา 
 

กรกฎาคม 2564 - ร่วมกิจกรรมถวายพระพรและจติอาสา วันเฉลิมพระชนมพรรษา
ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

28 กรกฎาคม 
2564 

- ร่วมกิจกรรมถวายพระพรและจติอาสา วันเฉลิมพระชนมพรรษา
ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

1-30 กรกฎาคม 
2564 

- สรุปรายงานผลการประเมินเป็นรูปเลม่ ส่งต้นสังกัด/ผู้ประเมิน ปี 
  การศึกษา 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

สิงหาคม 2564 

สิงหาคม 2564 -  พิจารณาบทความวิจัยและจดัเตรียมข้อมลูวารสารวิชาการสถาบนั
การอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ปีท่ี 6   ฉบับท่ี 2 

คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

 

12 สิงหาคม 
2564 

- ร่วมกิจกรรม วันแม่แห่งชาต ิ
 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

สิงหาคม 2564 - ปัจฉิมนิเทศนักศึกษาระดับปริญญาตรีสายเทคโนโลยีหรือสาย
ปฏิบัติการ 

งานส่งเสรมิกิจกรรม
นักศึกษา 

 

สิงหาคม 2564 - ประชุมบุคลากรสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 เตรยีมข้อมลูการ
จัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำป ีงบประมาณ 2565 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

2-31 สิงหาคม 
2564 

- จัดเตรียมแฟ้มเอกสาร มาตรฐานและตัวบ่งช้ีประกันคุณภาพ
การศึกษาภายใน ปีการศึกษา 2563 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

2-31 สิงหาคม 
2564 

- ประชุมผู้รับผิดชอบตัวบ่งช้ีการประเมินคุณภาพภายในของปี
การศึกษา 2564 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

สิงหาคม 2564 - ดำเนินโครงการพัฒนาภาษาอังกฤษครูผู้สอน 
 

ส่งเสริมและพัฒนา
คณาจารย ์

 

สิงหาคม 2564 - ดำเนินโครงการพัฒนาวิทยฐานะครูผูส้อนระดับ  ปริญญาตรี ส่งเสริมและพัฒนา
คณาจารย ์

 

กันยายน 2564 

กันยายน 2564 - เร่งรัดการเบิกจ่าย งานบัญชี  



กันยายน 2564 - ตรวจสอบความถูกต้องการเบิกจา่ยประจำปีในระบบ GFMIS งานบัญชี  

กันยายน 2564 - เตรียมตรวจสอบชุดเอกสารและรายงานในระบบ GFMIS เพื่อ
จัดทำรายงานปรับปรุงบัญช ี

งานบัญชี  

กันยายน 2564 - พิจารณากลั่นกรองบทความวิจยัสำหรับตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ 
ปีท่ี  6 ฉบับท่ี 2 

คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

คณะทำงานจัดทำ 

วารสาร 
กันยายน 2564 - จัดทำวารสารวิชาการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ปีท่ี 6 ฉบบั

ที่ 2 
คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

คณะทำงานจัดทำ 

วารสาร 
กันยายน 2564 - ประเมินผลโครงการการจดัตั้งวารสารวิชาการสถาบันการ 

อาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ปีท่ี 6 
คณะกรรมการวารสารฯ 
คณะทำงานวารสารฯ 

ประเมินผลโครงการ 

กันยายน 2564 - ขอข้อมูลบุคลากรสถานศึกษาสังกัดสถาบันการอาชีวศึกษา 
ภาคใต้ 1 เพื่อประกอบจัดทำแผน ปีงบประมาณ 2565 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

กันยายน 2564 ประชุมพิจารณาโครงการการจัดทำแผนปฏิบตัิราชการประจำปี 
ปีงบประมาณ 2565 

งานแผนยุทธศาสตร ์  

กันยายน 2564 ร่างจัดทำแผนปฏิบัตริาชการประจำปี ปีงบประมาณ 2565 งานแผนยุทธศาสตร ์  

1- 30 กันยายน 
2564 

- เก็บรวบรวมข้อมูลเพื่อรองรับการประเมินคณุภาพการศึกษา
ภายในระดับสถาบัน ประจำภาคเรียนท่ี 1   ปีการศึกษา 2564 

งานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

 

14- 18 กันยายน 
2564 

- สัปดาห์สอบปลายภาคเรียนท่ี 1 งานทะเบียน  

29 กันยายน 
2564 

- วันปิดภาคเรยีนที่ 1 
 

งานทะเบียน  

21-30 กันยายน 
2564 

- สถานศึกษาส่งผลการเรียนมายังสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 
 

งานทะเบียน  

กันยายน 2564  - ดำเนินโครงการพัฒนาภาษาอังกฤษ นักศึกษาระดับปรญิญาตร ี งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

กันยายน 2564 - สถานศึกษากรอกข้อมูลในระบบการพิจารณาความสอดคล้องของ 
หลักสตูรระดับอุดมศึกษา ของหลกัสูตรระดบัอุดมศึกษา (CHE 
Curriculum Online : CHECO ) ผ่านสถาบันตรวจสอบข้อมูล ก่อน
ส่งเข้าระบบ CHECO 

งานหลักสูตรฯ ร่วมกับ
สถานศึกษา 

 

ระยะเวลา 1-3 
เดือน 

- สำนักงานคณะกรรมการการการอุดมศึกษา เสนอหลักสตูรทีผ่่าน
การรับรอง ต่อสำนักงานคณะกรรมการ ข้าราชการพลเรือน และ
สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
เพื่อรับรองคุณวุฒิการศึกษา 

งานพัฒนาหลักสูตร 
(ติดตามการเสนอพิจารณา
หลักสตูร จาก สกอ./ก.พ) 

 

 


